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Chwong L. NHUNG QUY BINH CHUNG
Didu 1: Pham vi va dbi tuong 4p dhmg
1. Quy ché nay 4p dung cho vige 6 chire Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2022
(sau day gul 12 “Pai hoi”) ciia Cong ty ¢b phin Song Da 12 (Cong ty).

2. Quy ché nay ‘quy dinh cu thé quyén va nghia vy ctia ¢d déng, ngudi tham gia Pai hoi,
du,u kién va thé thirc tién hanh Dai hoi.

3. 'Lo dong va cac bén tham gia Dai hoi co trach nhiém thye hién cdc quy dinh tai Quy
ché nay

Chuong IL QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Pidu 2: C6 dong tham du Dai hoi
1. Piéu kién tham du Dai hoi:

, Tht ca cac ¢b dong so hitu ¢d phin ctia Cong ty ¢6 (én trong danh séach ch dong
chot tai ngay4$/5/2022 do [umg tdm luu ky chimg khodn cung cép.
2. Quyén va nghia vu ctia cac cd dong du diéu kién tham dy Dai hoi:

a) C6 dong hodc nguoi duge iy quyén dén du Dai hoi cin mang theo:

- Gidy moi hop (ban ghe);

- Ching minh nhan dan/ Can cude cong dan/ Ho chiéu;

- Gidy oy quyén va Gidy moi hop (ban gbc) (truong hop dpe 1y quyé‘n tham dy
Pai hoi).

~ b) Dang ky tham du Dai hoi: Cév déng hodc ngudi duoc y quyén xudt trinh cde
gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c¢6 dong va nhén tai liéu Dai hoi.

¢) Puge Gy quyén bing vin ban cho ngudi nhan uy quyen (theo miu glay ty
quyén cia Cong ty phat hanh) thay mét minh tham dy va biu quyét tai Dai hoi dong cb
déng. Neuoi duge ty quyén tham du Dai hoi khong duge Uy quyén cho ngudi khac
tham dy Dai hoi.

d) C6 dong tham du Dai hoi lghi mpén phdt biéu v kién thdo ludn phdi dugc sy
dong y cta Chu toa Dai hoi, phat biCu ngan gon va tip trung vao nhitng ndi dung trong
tdm can trao d6i, phit hop véi ndi dung chuong trinh cta Pai hdi dd duge thong qua.
Nhiing van dé da duge ngudi trude phat t bicu thi khéng phat biéu lai @& tranh tring lip.

Co dong tham du Dai hoi cling co thé ghi cdc ndi dung vao phu,u cau hoi, chuyen cho
Ban Thu ky.

¢) Tham gia biéu quyét cic vin dé& thude thim quyén ctia Dai hoi ddng ¢b dong
theo ding quy dinh tai Dicu 1&¢ Cong ty.

) Céac ¢6 dbng, dai dién co dong khi té1 du hop Dai hoi sau khi nghe bdo céo vé
cée ndi dung can thong qua s¢ cing thdo ludn va thong qua bing bi¢u quyeét.

o) Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cac ¢ dong phdi tudn theo sy hudng dan cﬁ'?)?g/
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Poan Chu tich, img xi vin minh, lich su, khong gdy mat trit tu.
h) C6 dong hodc nguoi duge ty quy /&n du hop dén sau khi Dai hoi dd khai mac,
sau khi hoan mt thi tue ding ky, duoc tham dy va tham gia biéu quyét v& cde ndi dung
can biéu quyét con lai theo (,huono trinh Dai hoi di dugc thong qua. Trong truong hop
nay, hiéu luc ctia nhitng biéu quyét da duoc tién hanh 1khong bi anh hudng.
Pidu 3. Poan Chii tich, Chii toa Dai hoi

1. Boan Chu tich Pai hdi do Dai hoi donﬁ ¢b déng biu; Chu tich Hbi déng quén tri
Céng ty 12 Cht toa cude hop Pai hoi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Poan ch tich:
a) Piéu hanh cac hoat dong ctia Dai hoi theo chuong trinh dd duge DPHDCD thong
qua. Tu,n hanh cdc cOng vice cin thiét ¢ DIIDCD didn ra b trat ty, dap Ung dugc

mong mudn cta da sé ¢d dong tham dy.
b) Hudéng dan céc cb dong va Dai hoi thao ludn.
¢) Trinh dy thdo v& nhiing ndi dung cn thidt dé Pai hoi biéu quyét.
d) Tr4 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 1oi.
Piéu 4. Ban Kiém tra tw cich ¢d dong du Dai hoi
1. Ban Kiém tra tu cdch ¢b dong du DPHDCE gbém 01 Trudng ban va 02 thanh vién do
Hoi dong quan tri Cong ty chi dinh.
2. Ban Kiém tra tu cdch ¢b dong c6 trach nhiém:
2) Kiém tra tu céch ¢ déng hodc ngudi duge iy quyen den hop, xdc dinh tinh hop

18 theo quy dinh ctia phdp ludt va ddi chiéu véi Danh sach ¢6 dong 6 quyén dy hop da

cht tai ngay 07/5/2022.
b) Phét Thé biéu quyét, Phidu bidu quyét va cdc tai liéu hop khac.
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¢) Béo cdo trude Dai hoi va chiu trach nhigm vé két qua kiém tra tu cach ch déng
tham du Dai hoi tai cdc thoi diém: trude khi khat mac Dai héi va trude mdi 1an bidu
quyut ctia Dai hoi néu c6 sy thay dbi vé sb ¢d dong dang ky tham du Pai hoi (Co dong
dén mudn diang ky du hop).

d) Thue hién cde cdng viée khae do Ban T6 chire Dai hoi hogc Chu toa phan cong,
Piéu 5. Ban Thu ky Dai hoi
1. Ban Thu ky Dai hoi g61ﬂ 01-02 ngudi do Chu toa Dai hoi dé e,
2. Ban Thu ky thuc hién cdc cong vi€e tro gitp theo phan cong ctia Chil toa, bao gdm:
a) Ghi chép ddy da, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi vao bién bin
Dai hoi.
b) Ho6 trg Doan Chu tich ¢ cong b 5 du thdo Bién ban, Nghi quyét clia Dai hoi va
thong b4o ctia Doan Chi tich giri dén cdc ¢6 ddng khi dugc yéu clu.
¢) Tiép nhan phidu cau hoi/phat biéu cia cic ¢d dong va chuyén cho Chi toa/Poan
Chu tich.
Pitu 6. Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu gdm 01 Trudng ban va 02 thanh vién. Ban kiém phiéu do Chu toa
Pai hoi dé cir va duoc Pai hoi bidu quyét thong qua.
2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:
a) Poc Quy ché biéu quyét; Quy ché bau cur.

b) Hudng din cach st dung Thé bidu quyét; Phidu biéu quyét; Phidu biu ct; Thé,
thire biu quyét, bdu ot va phat phiéu.



¢) Gidm sat viéc biéu quyét, bau cur chia cdc co dong va dai dién theo uy quyén cia
cb dong tham du Pai hoi; Tién hanh thu phiu sau khi DHPCD bibu quyét, biu b,

d) Tono hop s6 Phiéu biéu quyét twong tng voi s6 ¢b phén bidu quyet theo tiing
noi dung; s& Phiéu bau clr trong Gng véi ting tng vién; Lap bién ban kidm phiéu.

d) Thong bao két qua kiém phidu, két qua bau ctr trude Dai hoi.

~¢) Cung Chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét k hleu nai, t& cdo vé két qua bidu
quyét, két qua bau ctr (néu ¢6) va béo cdo dé Pai hoi quyét dinh.
3, Ban kiém phn,u chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua két qua kiém
phidu da cong bo.
4. Ban kiém plneu cé trach nhiém luu gift, bdo quan va ban giao lai toan bd phmu bitu
quyét, phiéu biu ct, céc bién ban kiém phiéu cho HDQT Céng ty ngay sau khi két thac
DPai hoi.

Chwong ITL TIEN HANH DAT HOI
Ditu 7. Diéu kién tién hanh Dai hoi
1. Cude hop PHPCD duoe tién hanh khi ¢6 s6 ¢d dong tham dy dai dién trén 50% sb
b phén ¢6 quyén biéu quyét theo danh séch ¢6 dong duoc 1ap tai thoi diém chdt danh
sdch ¢b dong dé thue hién quyén tham du hop DPHDCBD.

2. Trudng hop DHDCD khong du difﬁu kién 1ién hanh theo quy dinh trén déy thi vige
tridu tap va tién hanh Pai hoi dong c¢d ddng cée 1n tiép theo s& duge tién hanh theo quy
dinh cta Didu 1¢ Céng ty va Ludt Doanh nghiép.

Didu 8. Céch thire tién hanh Pai hoi

1. Pai hoi tién hanh théng qua chuong trinh Dai hoi.

2. Pai hoi s& 1an lugt thao luan va thong qua cac ndi dung trong chuong trinh Pai hoi da
dugc thong qua.

3. Céc vin d‘é cua Dai h@i ddng cb dong duoc thong qua khi ¢6 sy tén thanh cla cac ¢d
dong ¢o quyen bicu quyét co mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc ty quyén c6
mit tai Dai hoi véi ty 18 theo quy dinh trong Piéu 1 ctia Cong ty va quy dinh cta Luét
Doanh nghiép.

4. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT va BKS phai thyc hién theo phuong thie bau
dén phmu theo d6 moi c,o dong ¢o 10110 56 phlcu biéu quyét twong ung véi ‘(ong s& cb
phan s& hitu nhin véi s6 thanh vién duge bau ctia HDQT hodc BKS va cb dong c6
quyén don hét hodic mot phin téng sb phidu biu ctia minh cho mot hogc mot s ing it
vién. Nguoi tring cu thanh vién HDQT hode BKS duge xéc dinh theo 56 phlcu bau tinh
tir cao xudng thip, bt diu tir Gmg cir vién ¢6 sb phiu bdu cao nhit cho dén khi di sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop co tir 02 ang cir vién tro Ién dat
ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cting ctia IIDQT hodic BKS thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cac tmg e vién ¢6 b phiéu bau ngang nhau hodc Iya chon theo
tidu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Piéu 1¢ cong ty

Pidu 9. Thé thire biéu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hoi

1. Cdc quy dinh chung vé bitu I quy &t: TAt ca noi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi
déu phai thong qua béng cich ldy v kién bidu quyét cua tit ca cb dong tham du Pai hoi.
Mbi ¢b phan sO hitu hode dai dién s¢ hitu tng v6i mot (01) don vi biu quwt

Mbi ¢b dong dén tham du Pai hoi s& duoe Ban t6 chie Dai hoi phat:
a) Mot (01) “Thé biéu quyét” (mau xanh) co ghi ma sb ¢d déng, ho va tén cb
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dong, s6 ¢ phin s& hitu va/hode dai dién, ¢o dong dau treo Cong ty. Phuong thic nay

ding dé théng qua cac vin dé chung trong Dai hoi (trr cdc bao cdo va to trinh tai Dai %
/;&/
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hoi, viéc bau thanh vién HDQT, BKS).
b) Mot (01) “Phidu bidu quyét” (mau triing) c6 ghi ma s6 b dong, ho va tén co

dong, sb ¢ phan s¢ hitu vavhodc dai dién, ¢6 dong dau treo Cong ty ding dé biéu quyét
théng qua ddi voi cée béo cdo, 1o trinh trong Dai hoi.

¢) Mot (01) “Phiéu biu Ib@ sung thanh vién Hoi ddng quén tri” (mau hong) co
ghi ma sb ¢b dong, ho va tén ¢d dong, sb cb phin s hitu va/hoic dai dién, c6 dong ddu
treo Cong ty ding dé bau bd sung thanh vién HIDOQT ciia Cong ty.

d) Mot (01) “Pl hiéu b‘m b su ing thanh vién Ban Kiém soat” (mau vang) c6 ghi
ma sb ¢ dong, ho va tén %) doéng, s6 ¢o p shin s¢ hitu va‘hodc dai dién, c6 déng d&u treo
Cong ty dung dé bau bo sung thanh vién BKS cua Cong ty.

2. Céch thire biéu quyét:

a) Bleu quyét bmg cach Gio Thé bidu qu\yu Khi tién hanh biéu quyet tai Pai
hoi, céc cb dong bicu quyét thi gio The biéu quyét 1én cao. Theo do, tng van a8 duge
dua ra trude Pai hoi thude thim quyén cta Dai hoi dono ¢ dong ddu duge xin y kién
theo trinh tu: Tén thanh/ Khong an thanh/ Khong co v kién v6i noi dung vua dugce
trinh, cy thé:

- Théng qua thanh phén Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu; théng qua
Chuong trinh nghi su; Quy ché 6 chirc Pai hoi: Quy th bau cir bd sung Thanh vién
HDQT va thanh vién BKS Cong ty; Bién ban va Nghi quyét cta Pai hoi.

- Va céc ndi cung khéc phat sinh theo dién bicn thue té tai 116i nghi.

b) B]cu quyét bing cach danh du va nop “P hiéu biéu quyel” Céc ndi dung cln
biéu quyét duoe ghi trén Phiéu bidu quyét cac ¢d dong biéu quyét bing cach danh déu
“X hode “V” vao 0 lua chon tuong Gng (Tdn thanh/ Khéng tdn thanh/ Khong c6 y
kién) cac vin dé sau:

1. Bdo cdo cua Ban Gidm doc ve két qua san xudt kinh doanh nam 2021 va Ké
hoach SXKD nim 2022.

2. Béo cao ciia Hoi dong quan trj vé két qua hoat dong nam 2021 va Ké hoach hoat
déng ndm 2022 .

3. Bdo cdo cua Ban kiém sodt vé két qua hoat dong nim 2021 va K& hoach hoat
dong nam 2022 .

4. Bdo cdo tai chinh nain 2021 da duge kiém todn va phuong én phén phdi loi
nhudn ndm 2021.

5. Béo cdo két qud lua chon Cong ty kidm toan B4o cdo tai chinh nim 2021 va lua
chon Cong ty kiém todn BCTC nam 2022,

6. To trinh phé duyét k¢ hoach SXKD nam 2022.

7. T trinh quyét toan thu lao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nam 2021 va ké
hoach thu lao ndm 2022,

8. To trinh: Phé duyét viée Bau b sung Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
Kiém soét Cong ty

Sau khi bidu quyét tt ¢4 noi dung ghi trong Phiéu biéu quyét, ¢ dong/ nguoi
nhéan vy quycn ky xdc nhén va ghi o ho tén.

Néu cb dong danh déu sai, thi gach di va ddnh ddu lai vao 6 vuong theo dang y
ki€n ctia minh va ky bén canh dé xdc nhén v kién cubi ciing hodc lién hé Ban Kiém
phiéu dé xin doi lai phiéu maoi.

3. Thé biéu quyét khong hop 1¢: S
SN
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- Thé khong phai do Cong ty phat hanh.

- Thé khong ¢ dau d6 ciia Cong Ly.

- Thé bj tdy, x6a, stra chira, ghi thém ngoai ndi dung d in sén.

- The bi rdch roi khong con nguyén ven, khong c6 chit ky xée nhan cta cd dong.
Truong hop o dong khéng c“z’ze/z 6 nao hodc dién tir 2 6 ré 1én cho méi néi dung can
biéu quyét thi ngi dung biéu quyét nay s€ duwoc tinh lo /Jxo;7g hop 1é.

4. Viée biu ctr bd sung thanh vién Hoi dong quéan tri va Kiém sodt vién Cong ty trong
thoi gian con lai cua nhiém ky 2020-2025 dugc thuc hién theo phuong thie blu ddn
phleu va duoc thye hién theo Quy ché biu cir da dugc thong qua tai Dai hoi.
5. Nhing khidu nai v& viée kiém phiéu (néu ¢6) s& do Chu toa cude hop gidi quyét va
dugc ghi vao bién ban cudc hop DPHDHCD.
Diéu 10. Thong qua Nghj quyét ciia Pai hoi dong cb dong

Cac quyét dinh cia DHPCD dugc thong qua theo quy dinh tai Pidu 18 Cong ty,
Luat Doanh nghiép va thé [¢ Bidu quyét, kidm phi¢u duge DPHDCD 2022 thong qua.

Diéu 11, Bién bén va Nghi quyét cude hop Pai hoi dong cb dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop DHDCD phii 14p xong va théng qua bang hinh thirc gio
Thé biéu quyét trude khi bé mac cude hop.

2. Bién ban hop va Nghi quyét DHPCD phai duoc Thu ky Dai hoi luu git tai Céng ty
theo quy dinh phap ludt va Diéu 1& Cong ty.

3. Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi duoc cdng bd toan van trén trang thoéng tin dién
ti ciia TCT Song Pa - CTCP theo dia chi www.songda.vn cho toan thé c¢d dong dugce

biét; cong bd va g cdc co quan quan ly nha nude theo ding quy dinh phap luat vé
cong bd thong tin.

Chwong IV. DIEU KHOAN THI HANH
Didu 12. Diéu khoin thi hanh
1. Quy ché nay gém 04 Chuong, 12 Bidu duge doc cong khai truge khi tién hanh Dai
hoi va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoe Pai hoi bicu quvel thdng qua.

2. Cée ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai Quy ché nay thi théng nht ap dung
theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, Luat Doanh nghiép ndm 2020 va cdc vin ban hién
hanh ctia nha nude c6 lién quan.

3. Quy ché nay co hiéu luc k& w thoi diém duge Dai hoi ddng cb dong thuong nién
2022 cua Cong ty CH phén Song Da 12 bidu quyét thong qua va chdm dat hidu luc sau
khi két thiie Pai hoi.

Noi nhén: T/M_HQI PONG QUAN TRI
- Clc cb dong,
- Luu hd so DHDCD2022




