CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONG DA 12 Doc ldp - Ty do - Hanh phiie

Hé Néi, ngay 24, thdng 5. néim 2022
D thao

QUY CHE BAU CU BO SUNG
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT
CONG TY CP SONG DA 12 TAI PHPCP THUONG NIEN NAM 2021

- Cin ct Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QHI4 ngay 17/6/2020.
- C#n ct Didu 16 Cong ty C6 phin Song Da 12.
Dai hoi dong c¢d dong thuong nién Cong ty CP S6ng Da 12 nam 2022 (DPHDCP) tién

hanh biu ctr bd sung thanh vién Hoi dong quin trj (HPQT) va Ban Kiém sodt (BKS), theo
cac quy dinh nhu sau:

Diéu 1. Péi twong thwe hién biu ci:

Cb dong sé hitu ¢6 ph’m biu quyét hoic nguoi duoce ty quyén dy hop ¢6 quyén biéu
quyét (theo danh sach chdt ngay 18/5/2022) ¢6 miit tai cude hop DPHDPCB.
Didu 2. $6 lwong thanh vien APQT/BKS dwoe biu bd sung
2.1. S6 thanh vién HPQT duoce bau: 01 thanh vién.
2.2. 86 thanh vién BKS duoc bau: 01 thanh vién.
Pidu 3. Tiéu chuin va diéu ki¢n lam thanh vién HBQT/BKS

Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién HDQT va BKS theo quy dinh tai Luft
Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Luat Ching khodn nam 2019, Nghi dinh 56
155/2020/ND-CP ban hanh ngay 31/12/2020 cia Chinh Phti quy dinh chi tiét thi hanh mot

s6 didu cua Luat chirg khoan va cic quy dinh phdp luat ¢é lién quan, Diéu 18 clia Cong ty
C6 phin Séng Pa 12, thanh vién HPQT va BKS phdi c6 cdc tiéu chuin sau day:

3.1. Tiéu chudn va diéu kién tng vién tham gla HDQT

a) Co ning luc hanh vi dan sy ddy du va khong thude dbi trong quy dinh tai khoan 2
bidu 17 Luat Doanh nghiép.

b) C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty v khong nhat thiét phai la ¢b dong ctia Cong
ty.

¢) Thanh vién Hoi dong quéan trj Cong ty cb thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong
quan trj ctia toi da 05 cdng ty khac.

3.2. Tiéu chudn va diéu kién Ung vién tham gia BKS

a) CO ndng luc hanh vi dan sy diy dd va khong thude dbi tugng theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 ctia Lut doanh nghiép.

b) Dugc ddo tao mot trong cée chuyén nganh vé kinh t€, tai chinh, ké toan, kiém
todn, ludt, quén trj kinh doanh hodc chuyén nganh pht hop véi hoat dong kinh doanh cta
Cong ty. "

¢) Khong phai [a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam doc va nguoi quan ly khac.

d) Khong phai 1d nguoi quan ly Cong ty, khong nhat thiét phai 1a ¢b déng hoic nguoi
lao dong ctia Cong ty.

d) Khong dugce lam vi¢e trong bd phan ke todn, tai chinh cta Cong ty.
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¢) Khong dugc 1a thanh vién hay nhin vién cia t0 chire kiém todn duge chip thuén

thic hién kiém todn cac bdo céo tai chinh ciia Cong ty trong 03 ndm lién trude do.
g) Tiéu chuan va dieu kién khac theo quy dinh khéc cta phap ludt c6 lién quan.
Ngoai céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém
soat Cong ty dai ching theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 ctia Ludt Doanh nghiép
khéng duoc la nguoi cd quan hé gia dinh ctia ngudi quén ly doanh nghu,p clia  Cong ty va

cong ty me; ngudi dai dién phan vén cia doanh nghiép, nguoi dai dién phan vén nha nude
tai cong ty me va tai Cong ty.

Diéu 4. Quyén wng cir, dé civ thanh vién HDPQT/BKS

Cé déng hodc nhém cb dong s hitu tir 10% tong s6 cb phén phé théng trd 18n c6
quyén dé cir ngudi vao Hoi déng quan trj, Ban kiém sodt:

4.1. qucn tmg ctr, dé& ¢t thanh vién HDQT: CH dong hogic nhém b dong sé hitu tr 10%
tong s ¢d phin pho thong trg [én tinh dén ngay chét quvun tham dy Pai hoi dong cb dong
(ngay 18/5/2022) duge quy én ing ctr/dé cir ngudi dé DPHDCD biu vao HDQT theo quy
dinh sau: Co dong hodc nhom c6 dong s& hitu tr 10% dén dudi 20% tong s6 ¢b phan cod
quyén biéu quyét duge d& cir mot (01) Ung vién; ti 20% dén duci 30% duoce dé ci tdi da
hai (02) Gng vién; tir 3()% dén du6i 40% duoe dé et tdi da ba (03) ung v1cn tir 40% dén
dudi 50% duoce dé ci t6i da bon (04) tng vien; tr 50% trd 1én duoc dé et tdi da nam (05)
ung vién.

4.2, Quycn ung c, dé ctr thanh vién BKS: €4 dong hoge nhém b dong s& hitu tl:r 10%
tong s6 ¢b phan phd thong tro 1én tinh dén ngay chét quyén tham du Pai hoi dong ¢b dong
(ngay 18/5/2022) dugc q uwn ung ci/dé et nguoi dé PHHCH bau vao BKS theo quy dinh

sau: CO dong hodc nhom c¢b dong s¢ hitu tir 10% dén dudi 30% tbng sb cb phan c6 quyén
biu quyét duoc dé ctr mot (01) Ung vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé et thi da hai (02)
ung v1en tr 40% dén dudi 50% duoe dé cu tbi da ba (03) ung vién; tir 50% trd 1én dugce
8 ctr téi da bdn (04) tng vién.

4.3. Trudng hop 56 lugng cac img vién duge ¢b dong hodc nhém c6 dong d& cir thdp hon
s6 tng vién ma ho duoc quyén dé ctr nhu quy dinh trén thi s6 Ung vién con lai do HBQT
v BKS duong nhiém dé cir theo quy dinh ctia Piéu 1€ Cong ty.

Piéu 5. H6 so tham gia @ng cit, dé civ thanh vién HPQT/BKS
5.1. Ho so tham gia (mg clr, dé cur

- Pon tng ¢t hodic dé clr tham gia HDQT/BKS (theo miu Céng ty).

- So yéu ly lich do ting vién tu khai kém &nh 4x6 (theo mau Cong ty).

- Vin ban cam két ctia g vién,

- Gidy xdc nhan s& ¢d phén $6 hitu tinh dfz 1ngay chdt danh sach ¢d dong hodc gidy to
twong duong ctia Cong ty chimg khodn noi ¢6 déng md tai khoan hozic Trung tim lwu ky
chiing khoan.

- Gidy ty quyén trong trudng hop ¢d doéng ty quyén cho ngudi khic dé ct.

- Béan sao cong ching hop 1€

+ Cén cude cong din/Chimg minh nhan dan hofic hd chiéu con hiéu luc.
+ Céc bing cdp ching nhén trinh do vin héa va trinh do chuyén mon.
+ Ho khiu thuong tr.

- Cdc thong tin lién quan khdc, céc loi fch lién quan 61 Cong ty (néu c6).

5.2. Ho so tham gia Umg ct. dé cir phai duoc g vé Cong ty trude 03 ngdy td chuc hop
DHDCD dugc ghi trong thong bdo moi hop, theo dia chi dudi day:
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CONG TY CO PHAN SONG PA 12. Bja chi: V5A-01, Phd Victoria, Khu d6 thi
méi Vin Pha, phuong Phi La, quan Ha Pong, thanh pho Ha N6i.
Email: tchesd12@gmail.com. Hodc lién hé Ba Phan Thi Thanh Tam 0912386949,

5.3. Déi véi truong hop dé el ing ci ngay tai cude hop DPHPCD thi ¢b dong hodc nhém
c¢b dong dé clr, tmg clr phai chufn bi day du cée ho so tai Khoan 5.1 Bidu 5 va vui long gt
hd so cho Thu ky Pai hoi trude khi tién hanh béu cu.

5.4. Chi nhitng ho so tham gia dé ct, tmg ctr dap (mg di didu kién d& ctr, tng cir va nhiing
{mg vién dap tng dl tiéu chudn, diéu kién lam thanh vién HDQT/BKS méi duge dua vao
danh sach tng vién dugc cong bd tai cude hop.

Piéu 6: Phwong thive biu ci
6.1. Danh sach bau bd sung thanh vién HPQT/BKS: Duoc sip xép theo tht tw ABC, ghi
dAy dt ho va tén trén phiéu bau cur

6.2. Phiéu bau cu:
- Phi€¢u bau ctr duge in thong nhat c6 dong dau cia Cong ty.
- Mdi ¢b dong tham du duoc phét 01 phwu Lmu bd sung thanh vién HDQT va 01

phleu bau bd sung thanh vién BKS c6 ghi sin (én cb dong, ma sb cb dong, sb lwong cd
phin s& hitu va dai dién, tong s6 phiéu biu bd sung thanh vien HDQT/BKS.

6.3. Phuong thice bau ctr:

- Bau bo sung thanh vién HDQT/BKS duge bo phiu kin. Cb déng ghi sé ¢d phan so
hiru va s6 ¢ phéan dai dién theo ty quyén cta minh cho tng vién minh chon theo nguyén
tic don plneu

- Mdi ¢b dong co tong s& phiéu bau vong tmg voi tong s ¢6 phin nim gift (bao g gdm
s& hitu va duoc Uy quyén) nhén véi sb luong thanh vién HDQT/BKS dugc biu bd sung.

- Cb déng hodc ngudi duge 0y quyen dai dién co thé don hét téng sb phiéu bau cho
mot ing vién hodc chia (¢d thé chia déu hode khong d LU) cho cdc ing vién minh lya chon.

6.4. Céch ghi phiéu bau cir:

- C6 dbng hoic nguoi duoc ty quyén ghi cu thé sb phiéu mubn biu vao cot “Sé
phiéu bAu” bén canh tén Gmg vién ma minh lua chon tuy thude vao sy tin nhi¢m dbi v6i
ting tng vién. Néu khong bau cho (g vién ndo do ¢o dong hode ngudi duge Gy quyén
ghi “0” vao 6 “‘bo phaeu bau” hoic bo tréng. Téng s& phiu bau cia céc ung vién khong
duoce vuot qua tong s& phidu bau ma ¢d dong hodc ngu o1 duge dai dién ty quyén d6 6 va
s& lwong tmg vién duoc lua chon khong dugce vuot qua sd lugng thanh vién duge bau.

-----

- Tich dédu (X) hodc ddu (V) vao cot “Sé pthlH biu”: Néu dong ¥ bau don toan bd
phiéu cho 1 ung vién thi tich vao ¢t ‘S6 phiu biu” tai dong twong tug voi tén Gng vien
d6. Néu bau déu ph1u1 cho céc ung vién thi tich vao ¢ot “S§ phifu biu” tai dong tuong
rng voi tén cta tht ¢ ung vién.

- Cb dong/ dai dién uy quv n ctia cd dong du hop cé thn don phiéu bau cho mot hodic
mot s6 Umg vién hodc khong bau cho Ung vién nao.

- Trudmg hop ¢b dong trong qui trinh ghi Phié éu bau ctt bi nhdm 18n, v6i didu kién
chua béd vao Hom phiéu, thi dugce quyén trye tiép gdp Trudng ban kidm phiéu dé dbi lai
Phiéu bau ctr nham dam bao quyén loi cho ¢b ddng.

6.5. Céc trudng hop phiéu bau cir khong hop 16:
- Phiéu bau cu khong theo mau quy dinh cia Cong ty, khong ¢ dau cia Cong ty;
- Phiéu bau ctr vuot qua so luong thanh vién HDQT/BKS duoc bau bd sung.

- Phiu bau ctr tur y ghi thém tén ngudi ngoai danh sdch dé in sin hodc gach x6a vao
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phleu (trudng hop viét sai phai 61 lai phleu mot).

- Phiéu bAu ctr khong ¢6 chit ky cta ¢ déng/dai dién cd déng;
Pitu 7. Nguyén thc tring ci
7.1. Nhiing ung vién trung ctt thanh vién HDQT /BKS duoc xéc dinh theo 56 phleu tinh tu
cao xubng thép cho dén khi d s6 thanh vién can bau.
7.2. Trudng hop co6 nhiing mg vién dat s phlw bau ngang nhau ma chn phaL loai bot dé
dat du sO thanh vién trang w thanh vién HDQT/BKS theo quy dinh thi HUUOI nao s hitu
va dai dién s¢ hiiu nhiéu ¢b phén ctia Cong ty hon s€ dugce chon. Néu sb cb phin s¢ hitu
va dai dién s¢ hitu ngang bing nhau thi s& t4 chire bau lai gilta cdc tng vién nay dé chon
nguoi ¢ s phiéu bAu cao hon ngay tai Pai hoL
7.3 Truong hop ket qua béu ctt chua d s6 luong thanh vién HDQT/BKS cAn bAu thi s&

tién hanh bau ¢t tiép hn 2 trong O nhiing nguol dé ¢t ho#c Gng cir khong tring cu dot 1
con lai. Truong hop vin khong bau di so lugng thanh vién BIS, thi viée biu ot tiép theo

s& do Pai hoi quyét dinh.
Pidu 8. Kiém phﬁéu
8.1. Ban Kiém phu:u
- Ban Kiém plneu do Chi toa dé ctr va duge Dai hoi ddng ¢b dong thong qua.
- ch Kiém ph1eu ¢6 trach nhiém:
+ Thong qua Quy ché bau c.
= GlOl thi€u phlbU béu cir va phat phleu bau ct.

+ Tién hanh kiém phu,u
+ Cong bd két qua bau cir trude Dai hoi dong cb dong.

- Thanh vién Ban Kiém plncu khong duoe co tén trong danh sach ng cir vién bAu bd
sung thanh vién HDQT/BKS.
R.2. Nguyén thc kiém phiéu:

- Viée kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phi hiéu két thic.

- Két qua kiém phiéu phai duge 1ap thanh van ban va duoc Trudng Ban kiém phiéu
cong bd toan van trude Dai hoi dong co dong.

- Phiéu biu ctr sau khi kiém s& duoc luu trli theo quy dinh.

Pibu 9. Nhitng khiéu nai v& viec bau ot va kiém phlGU s& chi duge xem xét ngay tai cude
hop DHDCD do Chi toa gidi quyét va duge ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi ddng cb
dong. Cd dong hodc dai dién dugc uy quyen khong dugc phan dbi tinh cdch hop 18 nay bét
ky luc ndo khac

Piéu 10. Quy ¢ hé nay gbm c6 10 didu duoc doc cong khai tai Dai hoi o hleu lyc thi hanh
ngay sau khi duge Dai hm ddng c¢b dong thuong nién nam 2022 biéu quyét thong qua./.

T™. HOT DONG QUAN TRI
s\f |

Pham Vin Viét

e




